Программа стажировки для сотрудников Центров общественного доступа при центральных межпоселенческих библиотеках в Республике Коми

Цель программы:

Поддержка условий для реализации профессиональных задач сотрудников Центров общественного доступа (ЦОДов)

Условия участия в стажировке:

Обучение проводится на базе Национальной библиотеки Республики Коми;

Выбор обучающих занятий - в зависимости от уровня подготовки и потребностей стажеров;

Тема при необходимости может быть дополнена в ходе занятия;

Продолжительность стажировки определяется индивидуально;

Обучение проводится на бесплатной основе;

Командировочные расходы - за счет направляющей стороны

Место проведения: 

г. Сыктывкар, ул. Советская, 13, Национальная библиотека Республики Коми, Региональный центр Президентской библиотеки

Необходимые сведения для подачи заявки:

Наименование библиотеки;

ФИО сотрудника ЦОДа;

Контактный телефон;

Предполагаемое время прохождения стажировки (день и месяц, часы);

Тема стажировки (достаточно указать номер по списку, обозначенному в программе)

Прием заявок:

8(8212) 24-15-36  Ветошкина Наталья Ивановна, зав. Региональным центром Президентской библиотеки

E-mail: prezidnb@mail.ru

	№
	Наименование темы



	Содержание
	Кол-во часов
	Ответственный



	1
	Организация обслуживания пользователей ЦОДов
	- Основные формы работы

- Современные подходы в продвижении услуг

- Учет и отчетность работы



	1
	Ветошкина Н.И.

	2
	Формирование НЭБ
	-Партнеры

- Типовые  договоры с автором, организацией

-Отбор изданий на оцифровку


	2
	Ветошкина Н.И.

	3
	Виртуальные услуги на портале НБ РК 
	-Виртуальная справка

- Электронный каталог

-Продление онлайн

-Национальная электронная библиотека
	1
	Кислицына Л.Н.

	4
	Основы работы в глобальной сети Интернет
	- Принципы и организация сети Интернет

- Электронная почта

- Поиск информации в сети Интернет



	3
	Кнеллер И.В.

	5
	Информационная безопасность электронных ресурсов библиотек 


	-Классификация вирусов и антивирусов,
-Способы и приемы антивирусной защиты
	3
	Кнеллер И.В.

	6
	Создание мультимедиа файлов в Windows Movie Maker 

	Использование фото- и видеоматериалов для создания презентационного видеоролика
	3
	Кнеллер И.В.

	7
	Особенности работы с документами Президентской библиотеки им. Б.Н. Ельцина (лекция, презентация)

	-Запись в Президентскую библиотеку
-Виртуальная экскурсия

-Просмотр документов в разных форматах


	1
	Кислицына Л.Н.

	8
	Ресурсы РЦПБ
	-Национальная электронная библиотека,
- диски,
-Библиотека диссертаций РГБ,
-Прочие удаленные ресурсы,
-СПС.

	2
	Кислицына Л.Н.

	9
	Электронные библиотеки в сети Интернет  

	-Универсальные библиотеки
- Специализированные библиотеки
	1
	Кислицына Л.Н.

	10
	Оцифровка, обработка, верстка и запись на CD изданий
	- Параметры сканирования,
- Сканирование и сохранение с помощью интерфейса Fine Reader 9.0,
- Обработка и верстка изданий с помощью интерфейса Fine Reader 9.0,
- Запись на CD электронных изданий с помощью Nero 8
	2
	Белый И.А.
Леонгард К.И.

	11
	Особенности библиографического описания при создании авторана диска для НЭБ.


	-Создание авторана диска,
- Создание БЗ для авторана
	2
	Шахова О.Н.,
Белый И.А.


Полный курс стажировки - 21 час.

